Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Сямженского муниципального района  «Двиницкая основная  школа».
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Наименование учреждения:
МБОУ СМР «Двиницкая основная  школа»

Почтовый адрес:
162 235  Вологодская область, Сямженский район,  д. Самсоновская, ул. Центральная, д.5

Телефон:  8 (81752) 45-3-92

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: КуляшоваГрадислава Владимировна

Ф.И.О.  школьного  библиотекаря:  Пантина Евдокия Александровна


















ДОКУМЕНТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ  ФЕДЕРАЛЬНОГО УРОВНЯ:
1. ФЗ «Об образовании».
2. Федеральный закон « О библиотечном деле».
3. Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и защите информации».
4. Манифест школьных библиотек Российской Федерации.


ДОКУМЕНТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ  МЕЖДУНАРОДНОГО УРОВНЯ:
1. «Конвенция ООН о правах ребёнка»,
1. Документ, принятый Всемирным форумом по образованию (Дакар, Сенегал, 26–28 апреля 2000 г.) «Образование для всех: выполнение наших общих обязательств», 
1. Манифест школьных библиотек ИФЛА/ЮНЕСКО,
1. Манифест ИФЛА об Интернете,
1. Манифест ИФЛА о поликультурной библиотеке;
1. Рекомендации по библиотечному обслуживанию подростков и молодежи ИФЛА 2003 г. 
1. Руководство ИФЛА/ЮНЕСКО для школьных библиотек 2002 г.;
ДОКУМЕНТЫ ШКОЛЬНОГО УРОВНЯ:
2.Положение о библиотеке основной    школы.
3. Положение о порядке комплектования и использования учебного фонда библиотеки.
4. Правила пользования школьной библиотекой.
5. Обеспеченность учебниками.
6. Перечень учебников и учебных пособий, используемых в школе.
 
ДОКУМЕНТЫ УЧЕТА ФОНДА:
1.Книга суммарного учета учебной литературы.
2.Книга суммарного учета художественной литературы.
3.Инвентарная книга учета основного фонда.
4.Инвентарная книга учета учебного фонда.
5.Журнал регистрации книгообмена с другими школами.
6.Тетрадь учета книг, принятых от пользователей   взамен утерянных.
7.Папка актов на списание фонда (списание, замена) 
 
ДОКУМЕНТАЦИЯ УЧЕТА РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ:
  1. План работы.
 2. Дневник работы школьной библиотеки.
3. Отчеты.
 
 


 1. Общие сведения.
1.1. Год основания библиотеки: 1978 год – год переезда в новое здание школы.
1.2. Общая площадь:  42 кв. м.
1.3. Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом.
1.4. Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом.
1.5. Материально-техническое обеспечение библиотеки:
1. Двухсекционный двухсторонний стеллаж – 2 шт.
2. Выставочный стеллаж – 1 шт.
3.  Книжный шкаф – 4 шт.
4.Односторонний стеллаж – 1 шт.
5. Стол библиотекаря – 1 шт.
6. Стул библиотекаря мягкий -1 шт.
7. Читательский стол – 3 шт.
8. Стул читательский – 6 шт.

1.6. Количество компьютеров в библиотеке – 1 шт. 
1.7. Интернет: да, нет (нужное подчеркнуть).
2. Сведения о кадрах.
2.1. Штат библиотеки:  1 человек (0,5 ставки)
2.2. Образование сотрудников библиотеки (учебное заведение, специализация, год окончания):  школьный библиотекарь, окончила Вологодский институт усовершенствования учителей, прошла месячные курсы повышения квалификации «школьных библиотекарей», № удостоверения 26 от 27 декабря 1991 года.
Курсы повышения квалификации в ГОУ ДПО «Вологодский институт развития образования»  Использование информационных технологий в учебном процессе».

2.3. Стаж библиотечной работы школьного библиотекаря: 36 лет.   
 Стаж библиотечной работы школьного библиотекаря в данном ОУ:  36 лет.
2.4.  Повышение квалификации: 
Курсы повышения квалификации в ГОУ ДПО «Вологодский институт развития образования»  Использование информационных технологий в учебном процессе».


2.5.  Участие в конкурсах (название, год проведения): 
- Районный смотр-конкурс «Лучшая школьная библиотека», 2009 год
2.6. Сведения о наградах:  -  Грамоты

3. Работа библиотеки:
 (
с 9.00 до 12.3
0.
Выходной: суббота
, воскресенье
.
Последний день
 месяца: санитарный день
)3.1. График работы библиотеки: 







3.2. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):1. Положение о библиотеке (да, нет)2. Правила пользования библиотекой (да, нет)3. Должностная инструкция школьного библиотекаря (да, нет)4. Годовой план работы школьной библиотеки (да, нет)
3.3. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)
1.  Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
2. Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)
3. Книга суммарного учета фонда на электронных носителях (да, нет)
4. Инвентарные книги учета основного фонда (да, нет)
5.  Инвентарная книга учета электронных изданий (да, нет)
6.  Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)
7.  Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)
8.  Дневник работы библиотеки (да, нет)
9.  Папка счетов и накладных (да, нет)
10. Тетрадь выдачи учебников по классам (да, нет)

3.4. Сведения о фонде.
3.4.1.  Основной фонд библиотеки (экз.): 6004 экз.
1.Художественной литературы (экз.): 5083
1.1.  Учебной литературы (экз.): 754
1.2. Справочной литературы (экз.): 164
3.4.2.  Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)
3.4. 3. Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)
3.4.4. Количество названий выписываемых периодических изданий:  11наименований.
5.1.  Педагогических:  6 наименований.
5.2.  Для учащихся: 5 наименований.

3.5 Документы  на нетрадиционных носителях (экз.):85 экз.
CD-RW- 46 шт.

3.6. Справочно-библиографический аппарат библиотеки:
3.6.1. Алфавитный каталог  (да, нет) – 150 карточек.
3.6.2. Систематический каталог (да, нет)
3.6.3. Систематическая картотека статей (да,нет) – 9 разделов.
3.6.4.  Тематические картотеки  для учащихся (да, нет) – 5 
3.6.5. Тематические картотеки для педагогических работников (да, нет) – 10 
3.6.6. Краеведческие картотеки(да, нет) 
3.6.7. Картотека учебной литературы (да, нет) 
3.6.8. Папка с методическими разработками (да,нет)
3.6.9. Электронные каталоги и картотеки(да,нет)

3.7.  Массовая работа.
3.7.1.  Общее количество мероприятий за год:11
3.7.2.  В том числе:
для учащихся начальной школы- 7
для учащихся средней школы- 4

3.7.3 Виды массовых мероприятий: 
- конкурсы рисунков
- викторины
- беседы
- классные часы.

3.8. Выставочная работа:
3.8.1 Общее количество книжных выставок (за год): 19
3.8.2  Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг):
- «Новинки» - 1-9 класс
- «Подготовка к  ГИА» - 9 класс – 10 шт.

4. Читатели библиотеки
4.1. Количество по группам:
учащихся начальной школы-  14 читателей.
[bookmark: _GoBack]учащихся средней школы- 20 читателя.
педагогических работников – 12 читателей.

5. Основные показатели работы:
5.1. Книговыдача (за год): 1140 экз.
5.2. Книгообеспеченность (фонд / кол-во читателей):161,7
5.3. Обращаемость фонда (книговыдача/фонд):0,12
5.4. Обеспеченность учебниками:  93,5 %
5.5. Общее количество посещений: 764
5.6.  Посещаемость (кол-во посещений/ кол-во читателей): 10,4
5.5. Читаемость: 22





